


 3.4 Вопросы контроля и инспектирования готовятся к совещанию директором, его заместителями, 

отчѐты – членами коллектива. 

3.5На основании рекомендаций, выводов по рассматриваемым вопросам директором школы 

издаѐтся приказ.  

1. Делопроизводство 

      4.1. Ход заседания совещания при директоре и решения оформляются протоколом  

      4.2. В книге протоколов фиксируются: 

- дата проведения; 

- количественное присутствие (отсутствие) членов коллектива Школы; 

- приглашенные (ФИО, должность); 

- повестка дня; 

- ход обсуждения вопросов; 

- предложения, рекомендации и замечания членов коллектива Школы и приглашенных лиц; 

- решение. 

     4.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем совещания при директоре. 

     4.4. Нумерация протоколов ведется от начала календарного года. 

     4.5. Книга протоколов совещания при директоре нумеруется постранично, прошнуровывается, 

скрепляется подписью директора и печатью. 

 

 

 


